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MUNICIPALIDAD DE §AN PEDROAYAMPUC, DEPARTAltltEf,¡TO DE GUATEMALA

La Municipalidad da San Pedro Ayampuc en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 10, numeral 26 del Acceso a
la lnformación Pública, décreto número 57-2008 de¡ Congreso de la Reprlblica de Guatemala.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de información, los
procedim¡entos facilidades del acceso al archivo.

t. FUNCIONAMIENTTO Y FIHAUDAO DEL ARCHIYO
El funcionamiento consiste en rccibir, diligenciar,organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la
informaeión gue se genera en la Municipalidad de San Pedro Ayampuc, asÍ como de las dislintas dependencias
que son parte de la inslitución, de conformidad con los panimekos de protección establecidos, en forma fisica como
electrénica.

§iendo su finalídad la administración eficiente y eficas de la información que se resguarda y conserva para la
consuita de usuarios.

S¡STEMA§ DE REGISTRO
Los exped¡ente§ y documentos, son registrados en una base de datos,tisica y electrónica de acuerdo a las
sigu¡ente§ d¡spo§ic¡one§:

. Alfa-numérico
r Crsnológico
o Por oficinas Municipales
r Por solicitud o trámite

CATEGORIAS DE I}TFORMACÉN
r Pública
. Confidencial, ylo
r Reseruada

PROCEDIITilIEITTOS Y FACIL'DABES DE ACCE§O AL AñCHIVO
El procedimiento que se lleva en la Unidad de lnformación Pública de la Municipalidad de San pedro Ayampuc,
para mantener facilidad de acceso a la información resguardada es el siguiente:

u.

m.

tv.
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