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MUNIC¡PALIDAD DE §A}I PEDRO AYAf,'PUC, DEPARTAiilENTO DE GUATETALA

ta tlunicipalidad de §an Pedro Ayarnpuc en cumplirniento de lo disáesto en el articulo !8, nurn+ral 28 det Acceso a
la lnformación Pública, décreto número 57-2tt08 del Congreso de la República de Guaternala.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento y ftnalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de información, los
procedimientos facilidades del acceso al archivo.

FT,NCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
El funcionamieflto consiste en recibir, diligenciar,organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la

información que se genera en la Muni*ipalídad de San Pedro Ayarnpuc, así csmo de las disüntas dependencias
que son parte de la instiiución, ds conformidaei con los parámetros de protección estabiecidos, en forma física como
electrónisa.

§b*do su fi&alidad la administración eficiente y eficas de la ir:formación que se resguafila y cfflserva para Ia

consulta de usuarios.

SISTE}IAS DE REGISTRO
Los expedientes y docurnentos, son registradcs en una
siguientee dispoeicíones:

¡ Affa-nurcérico
¡ Cronoiógico
r Por oficinas Municipales
r Por selicitud o trámite

cATEGoRtAS ge il{roRrtl,clóN
. Pública
r Conñdencial. ylo
. Reservada

base de datos fisica y electré$ica de acuerdo a las

PROCEDITIENTO§ Y FACILIDADE§ DE ACCESO AL ARCHIVO
El proaedimieñto que se lleva en la Unidad de lnformación P¡iblica de la Municipatidad de §en Pedro Ayampuc,
para mantener facilidad de acceso a la información resguardada es el siguiente:

La consulta y/o accaso a la documentación que se encuentra en poder del archivo, es de uso iñterno y externo, el
usuanb debe de presentar su solicitud llenando un forv*ulario proparcionadc en Ia unidad de informasión Pública
de la Municipalidad, ubicada en sta ave. S35 zona 1 cantón el entro, Municipalidad de San?edro Ayampuc,

departamento de Guatemala. En el caso de solicitudes electrón¡cas ingresar a
inf*rniacr*iioi;hii*arn*nisn,q-$ffi.ü:i16¡l,.qqm y nuestra página web 9r-'¡"l,l1¡L'§,9ñI¡,]gÍliA6Y-¡il1l§jfi.Lg"e.p_ qlt
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