— MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO AYAMPUC

= w S5ta. Ave. 5-35 Zona 1, San Pedro Avampuc, Guatemala,
oficinasecrespa@gmail.com
Tel 66374179

ENTIDAD: Municipalidad de San Pedro Ayampuc

DIRECCION: 5 ave. 5-35 zona 1 Canton del Centro

HORARIO DE ATENCION: 08:00 am -16:00pm

TELEFONO: 6640-1380/ 6640-1180/ 6640-1325

ENCARGADO DE ACTUALIZACION: Licenciado Edwin Estuardo Grijalva Pineda
FECHA DE ACTUALIZACION: 10/02/2025

CORRESPONDE: Afio 2025

DIRECTORIO DE DEPENDENCIAS MUNICIPALES

NO. DEPARTAMENTO TELEFONO EXTENSION CORREO ELECTRONICO UBICACION

1 |secretaria Municipal 6637-4179 N/A g . Municipalidad San Pedro
oficinasecrespa@gmail.com Ayampuc

2 |informacién Pablica 6640-1325 N/A _ o _ Municipalidad San Pedro
informacionpublicamunispa.16@gmail.com Ayampuc

3 Dlrec':c'lon'l\’/lunlmpal de 6640-1325 N/A _ Municipalidad San Pedro
Planificacion dmpsanpedroayampuc@gmail.com Ayampuc

4 |Oficina de Catastro-lUSU 6640-1325 N/A Municipalidad San Pedro
catastrospa2015@gmail.com Ayampuc

5 D.II’eCCI'On de AdmmIStraCI(.)r? 6640-1180 N/A municipalidadsanpedroayampuc@gmailcom Municipalidad San Pedro
Financiera Integrada Municipal Ayampuc

6 [Direcciéon de Recursos Humanos 6640-1380 N/A ) . Municipalidad San Pedro
recursoshumanosmunispa@gmail.com Ayampuc

7 |Direccién de Servicios Publicos 6637-4195 N/A N _ Municipalidad San Pedro
serviciospublicosayampuc@gmail.com Ayampuc

8 [Direccién Municipal de la Mujer 6637-4424 N/A direcciondelamujerspa@gmail.com Municipalidad San Pedro
Ayampuc

9 |Unidad de Obras Sociales 6637-4424 N/A N/A Municipalidad San Pedro
Ayampuc
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Departamento de Cultura 'y

Municipalidad San Pedro

10 6637-4424 N/A cultura2024deporte@gmail.com
Deporte Ayampuc
Lote 20 manzana P Colonia
11 |Mini-Muni 5907-9122 N/A N/A Lomas de San José 2, San
Pedro Ayampuc
12 |Policia Municipal y Policia 6675-5626 N/A Municipalidad San Pedro
Municipa de Transito pmtsanpedroayampuc@gmail.com Ayampuc
13 |[Juzgado de Asuntos Municipales 6637-4440 N/A Municipalidad San Pedro
y De Transito juezamunicipalgglsspa@gmail.com Ayampuc
DIRECTORIO DE TRAMITES MUNICIPALES
SECRETARIA MUNICIPAL
SECRETARIA
NO. MUNICIPAL DIRECCION PBX
1 Cer_tlflcamon de Documentos Municipalidad De 6637-4179
varios San Pedro
5 Regepmon de Documentos Municipalidad De 6637-4179
varios San Pedro
3 Recgpmop de documentos para |Municipalidad De 6637-4179
matrimonios San Pedro
4  |Tramites de bienes inmuebles Municipalidad De 6637-4179
San Pedro
Declaraciones Juradas Municipalidad De
5 (Aporte al adulto mayor) San Pedro 6637-4179
6 |Elaboracion de cartas varias Municipalidad De 6637-4179
San Pedro
7 |Tramite de matricula de Ganado Municipalidad De 6637-4179
San Pedro
Inscripcién de Consejo de L
8 [Desarrollo Comunitario, Comités Municipalidad De 6637-4179

y Alcaldias

San Pedro
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Inscripcion de Consejo de

Municipalidad De

9 [Desarrollo Comunitario, Comités 6637-4179
. . San Pedro
y Alcaldias Auxiliares
UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA
UNIDAD DE INFORMACION .
NO. PUBLICA DIRECCION PBX
1 Municipalidad De
Solicitud de informacion San Pedro 6640-1325
DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICACION
DIRECCION MUNICIPAL 3
b DE PLANIFICACION DiRECENon =
Municipalidad De
1 Proyectos de planificacion San Pedro 6640-1325
5 Proyegtos de _Infraestructura e Municipalidad De 6640-1325
Inversion Social San Pedro
CATASTRO
NO. CATASTRO DIRECCION PBX
Municipalidad De
! Inscripcion de terrenos San Pedro 6640-1325
L Municipalidad De
2 |Inscripcion de traspaso San Pedro 6640-1325
3 |Aviso de Abogados Municipalidad De 6640-1325
San Pedro
4 Ca}rtalpara la empresa Municipalidad De 6640-1325
eléctrica San Pedro
5 |Cartas Municipalidad De 6640-1325
San Pedro
6 |Cobro IUSI Municipalidad De 6640-1325
San Pedro
7 |Desmembraciones Municipalidad De 6640-1325

San Pedro




Municipalidad De

8 |Reporte de cobro De IUSI 6640-1325
San Pedro
9 |Archivar recibos Municipalidad De 6640-1325
San Pedro
10 |Anulacién de Matriculas Municipalidad De 6640-1325
San Pedro
11 |Avaltos DICABI Municipalidad De 6640-1325
San Pedro
Cobro de cartera de Municipalidad De
12 \orosidad San Pedro 6640-1325
DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA INTEGRADA
MUNICIPAL
DIRECCION DE
ADMINISTRACION
NO. FINANCIERA INTEGRADA DIRECCION PBX
MUNICIPAL
(DAFIM)
Municipalidad De
1 Recepcion y Cobros 1USI San Pedro 6640-1180
5 Recepcion y Cobros Boleto de  |Municipalidad De 6640-1180
ornato San Pedro
Municipalidad De
3 Recepcion y Cobros de Deslinde [San Pedro 6640-1180
4 Regepmon y Cobros Formularios |Municipalidad De 6640-1180
varios San Pedro
5 Recepmon y Cobros Agua y Municipalidad De 6640-1180
drenajes San Pedro
6 Recepmon y Cobros Derecho de |Municipalidad De 6640-1180
Cementerio San Pedro
Municipalidad De
! Recepcion y Cobros de Pulperia [San Pedro 6640-1180
Recepcion y Cobros T
8 |Arrendamiento de locales de Municipalidad De 6640-1180
San Pedro
mercado
9 Recepcion y Cobros de alquiler |Municipalidad De 6640-1180

de salon

San Pedro




Recepcion de Cobro de Piso

Municipalidad De

10 Ipjaza San Pedro 6640-1180
11 Recepcion y Cobros Municipalidad De 6640-1180
Nomenclaturas San Pedro
Municipalidad De
12 Recepcion y Cobros de cantinas [San Pedro 6640-1180
13 RecepC|o_n y Cobros de Municipalidad De 6640-1180
abarroterias San Pedro
14 Recgpmon y (;obros Prlm_er Municipalidad De 6640-1180
matricula de fierro/Reposicion San Pedro
15 Recepuc_m y Cobros Guias de Municipalidad De 6640-1180
conduccion San Pedro
16 Recepcion y Cobros Molinos NIX |Municipalidad De 6640-1180
Tamal San Pedro
Municipalidad De
17 Recepcion y Cobros de mototaxi [San Pedro 6640-1180
18 RecepCK_Jn y Cobros de _ Municipalidad De 6640-1180
mensualiadad de los taxis San Pedro
Recepcion y Cobro de Derecho |Municipalidad De
19 |de Cementerio San Pedro 6640-1180
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE RECURSOS )
NO. HUMANOS DIRECCION PBX
Municipalidad De
! Reclutamiento de personal San Pedro 6640-1380
5 Seleccion Y Contratacion De Municipalidad De 6640-1380
Personal San Pedro
3 Convocatorias Internas Y Municipalidad De 6640-1380
Externas San Pedro
4 Carta De Ingreso Y Constancia |Municipalidad De 6640-1380
Laboral San Pedro
Elaboracion Certificados De
5 Trabajo Del Instituto Municipalidad De 6640-1380

Guatemalteco De Seguridad
Social —IGSS-

San Pedro




Municipalidad De

6 |[Capacitacion Del Personal 6640-1380
San Pedro
7 |Solicitud De Vacaciones Municipalidad De 6640-1380
San Pedro
Renuncia, Entrega De Cargo Municipalidad De i
8 O Destitucion San Pedro 6640-1380
9 Suscripcion De Contrato Municipalidad De 6640-1380
Laboral San Pedro
, ~ Municipalidad De
10 |Evaluacion Del Desempefio 6640-1380
San Pedro
Registro De Asistencia Municipalidad De
11 Personal Administrativo San Pedro 6640-1380
Notificaciones Del Altas, Bajas
Y Ascensos Del Personal a Municipalidad De
12 la Contraloria General de San Pedro 6640-1380
Cuentas
Requerimiento de
Presentacion de la
Declaracion Jurada Municipalidad De
13 Patrimonial, Empleados San Pedro 6640-1380
Pudblicos ante la Contraloria
General de Cuentas
Recepcion de informes Municipalidad De
14 Reglon 18 San Pedro 6640-1380
15 Tra}m!te para auj[orlzacmn de Municipalidad De 6640-1380
Practica Supervisada San Pedro
Tramite para autorizacion de Municioalidad De
16 |Convenios de Cooperacion P 6640-1380
L San Pedro
Interinstitucional
Respuestas A Requerimientos  |Municipalidad De
17 De Informacion Publica San Pedro 6640-1380
Informe De Movimiento De Municipalidad De
18 |personal A La DAFIM San Pedro 6640-1380
Municipalidad De
19 Elaboracion de planillas de pago [San Pedro 6640-1380
20 Elabora_mon y tramite de pago de |Municipalidad De 6640-1380
prestaciones laborales San Pedro




SERVICIOS PUBLICOS

NO. |SERVICIOS PUBLICOS DIRECCION PBX
1 |Servicio de drenaje Municipalidad De
San Pedro 6637-4195
- Municipalidad De
2 |Servicio de agua potable San Pedro 6637.4195
3 |Servicio de alumbrado publico Municipalidad De
San Pedro 6637-4195
. ) Municipalidad De
4 |Servicio de cementerio San Pedro 6637-4195
. ) L, Municipalidad De
5 [Licencia de construccion San Pedro 6637-4195
. Municipalidad De
6 |Servicio de tala de Arboles San Pedro 6637-4195
. . Municipalidad De
7 |Servicio de pulperia San Pedro 6637-4195
8 |Servicio de avales varios Municipalidad De
San Pedro 6637-4195
9 Servicio de alquiler del salony  |Municipalidad De
parque Municipal San Pedro 6637-4195
10 |[Servicio del Estadio Municipal Municipalidad De
San Pedro 6637-4195
Servicio de atencion de los Municipalidad De
11 -
mercados Municipales San Pedro 6637-4195
DIRECCION DE LA MUJER MUNICIPAL
DIRECCION DE LA .
NO. MUJER MUNICIPAL DIRECCION PBX
Gestion de planes 'y
proyectos en Coordinacién Municipalidad De
1 :
con los Consejos San Pedro
Comunitarios de Desarrollo 6637-4424




Coordinacién de Trabajo con el
Ministerio de Trabajo y Prevision

Municipalidad De

2 Social San Pedro
6637-4424
S,ery|0|o a Ias_ MuJeres Municipalidad De
3 [|victimas de violencia San Pedro
intrafamiliar 6637-4424
UNIDAD DE OBRAS SOCIALES
UNIDAD DE OBRAS .
NO. SOCIALES DIRECCION PBX
. Municipalidad De
1 |Jornadas Medicas San Pedro 6637-4424
L, Municipalidad De
2 |Gestion del adulto mayor San Pedro 6637-4424
. - Municipalidad De
3 |Guarderias Municipales San Pedro 6637-4424
L, Municipalidad De
4 |Gestion de ayudas San Pedro 6637-4424
DEPARTAMENTO DE CULTURA Y DEPORTE
DEPARTAMENTO DE :
No. CULTURA Y DEPORTE DIRECCION PBX
Municipalidad De
1 |CasadelaCulura San Pedro 6637-4424
5 Municipalidad De
Deportes Municipales San Pedro 6637-4424
MINI-MUNI
No. MINI-MUNI DIRECCION PBX
Lote 20 manzana P
1 Colonia Lomas de San 5907-9122

Recepcion y Cobros IUSI

José 2, San Pedro
Ayampuc




Recepcion y Cobro de Boleto de
ornato

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

Recepcion y Cobros Deslinde

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

Recepcion y Cobros Formularios
varios

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

Recepcion y Cobros Agua y
drenajes

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

Recepcion y Cobros Derecho de
Cementerio

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

Recepcion y Cobros Pulperia

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

Recepcion y Cobros Piso Plaza

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

Recepcion y Cobros
Nomenclaturas

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

10

Recepcion y Cobros de cantinas

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

11

Recepcion y Cobros de
abarroterias

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

12

Recepcion y Cobros Primer
matricula de fierro/Reposicion

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122




13

Recepcion y Cobros Guias de
conduccion

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

14

Recepcion y Cobros Molinos NIX
Tamal

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

15

Recepcion y Cobros de mototaxi

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

16

Recepcion y Cobros de
mensualiadad de los taxis

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

17

Inscripcion de terrenos

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

18

Inscripcion de traspaso

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

19

Aviso de Abogados

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

20

Carta para la empresa
eléctrica

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

21

Cartas

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

22

Cobro IUSI

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122

23

Desmembraciones

Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San
José 2, San Pedro
Ayampuc

5907-9122




Lote 20 manzana P
Colonia Lomas de San

24 |Reporte de cobro De IUSI José 2. San Pedro 5907-9122
Ayampuc
Lote 20 manzana P
. . Colonia Lomas de San
25 [Archivar recibos José 2. San Pedro 5907-9122
Ayampuc
Lote 20 manzana P
., . Colonia Lomas de San
26 [Anulacion de Matriculas José 2. San Pedro 5907-9122
Ayampuc
Lote 20 manzana P
Servicio de agua potable (con Colonia Lomas de San
27 codigo) José 2, San Pedro 5907-9122
Ayampuc
Lote 20 manzana P
.. . Colonia Lomas de San
28 |Servicio de alumbrado publico José 2. San Pedro 5907-9122
Ayampuc
Lote 20 manzana P
.. . Colonia Lomas de San
29 [Servicio de cementerio José 2, San Pedro 5907-9122
Ayampuc
Lote 20 manzana P
30 |Servicio de tala de Arboles §°|9n'a Lomas de San 5907-9122
o0sé 2, San Pedro
Ayampuc
POLICIA MUNICIPAL Y POLICIA MUNICIPAL DE TRANSITO
POLICIA MUNICIPAL Y
No. POLICIA MUNICIPAL DE DIRECCION PBX
TRANSITO
Gestiones de arrendamiento Municipalidad De
1 , . ,
de lineas de taxis rotativos. San Pedro 6675-5626
Gestiones d'e reglstro y pagos Municipalidad De
2 |de mensualidades lineas de
) San Pedro
moto taxis. 6675-5626
3 Gestiones para servicios extra  [Municipalidad De

urbanos.

San Pedro

6675-5626




Realizacién de oficios a

Municipalidad De

4 |diferentes dependencias y San Pedro
correspondencia remitida. 6675-5626
5 Estadisticas hechos de Municipalidad De
transitos del municipio. San Pedro 6675-5626
6 |Atencion de denuncias Municipalidad De
San Pedro 6675-5626
7 |Consignacion de vehiculos Municipalidad De
San Pedro 6675-5626
- Municipalidad De
8 |Apoyo a Juzgado Municipal San Pedro 66755626
9 [Ordenamiento vial Municipalidad De
San Pedro 6675-5626
10 Ordenamiento de mercados Municipalidad De
municipales y coloniales San Pedro 6675-5626
11 Proteccion y cuido de edificios  |Municipalidad De
municipales San Pedro 6675-5626
JUZGADO DE ASUNTOS MUNICIPALES Y DE TRANSITO
JUZGADO DE ASUNTOS 2
N, MUNICIPALES Y DE TRANSITO BIRECC = R
1 Asesoramiento a las personas Municipalidad De
con distintos inconvenientes San Pedro 6637-4440
5 Oficios remitidos a diferentes Municipalidad De
dependencias e instituciones San Pedro 6637-4440
Municipalidad De
3 Exhortos San Pedro 6637-4440
. Municipalidad De
4  |Notificaciones San Pedro 6637-4440
5 Resoluciones Municipalidad De
San Pedro 6637-4440
6 Inspecciones oculares Municipalidad De
P San Pedro 6637-4440
S Municipalidad De
7 [Conciliatorias San Pedro 6637-4440




Municipalidad De

Atenciéon de Denuncias San Pedro 6637-4440

Consignacion y devolucion Municipalidad De
9 y San Pedro 6637-4440




