
N0. DEPARTAMENTO TELEFONO EXTENSION CORREO ELECTRONICO UBICACIÓN

1 Secretaria Municipal 66401180 N/A
oficinasecrespa@gmail.com

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

2 Información Pública 66401180 N/A
informacionpublicamunispa.16@gmail.com

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

3
Dirección Municipal de 

Planificación
66401325 N/A

dmpspa@gmail.com

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

4 Oficina de Catastro-IUSU 66401325 N/A
catastrospa2015@gmail.com

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

5
Dirección de Administración 

Financiera Integrada Municipal
66401380 N/A N/A

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

6 Dirección de Recursos Humanos 66401380 N/A
recursoshumanosmunispa@gmail.com

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

7 Dirección de Servicios Públicos 66401380 N/A
Serviciospublicos.ayampuc@gmail.com

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

8 Dirección Municipal de la Mujer 66401380 N/A N/A
Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

ENTIDAD: Municipalidad de San Pedro Ayampuc

DIRECCIÓN: 5 ave. 5-35 zona 1 Cantón del Centro

HORARIO DE ATENCION: 08:00 am -16:00pm 

TELEFONO: 6640-1380/ 6640-1180

ENCARGADO DE ACTUALIZACIÓN: Paola Villatoro Mazariegos

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 10/02/2023

CORRESPONDE: Año 2023

DIRECTORIO DE DEPENDENCIAS MUNICIPALES
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9 Unidad de Obras Sociales 66401380 N/A N/A
Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

10
Departamento de Cultura y 

Deporte
66401380 N/A N/A

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

11 Mini-Muni 66401180 N/A N/A

Lote 20 manzana P Colonia 

Lomas de San José 2, San 

Pedro Ayampuc

12 Policía Municipal y Policia 

Municipa de Transito
66755626 N/A

pmtsanpedroayampuc@gmail.com

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

13
Juzgado de Asuntos Municipales

66755626 N/A
juzgadospa2022@gmail.com

Municipalidad San Pedro 

Ayampuc

N0.
SECRETARIA 

MUNICIPAL
DIRECCION PBX

1
Certificación de Documentos 

varios

Municipalidad De 

San Pedro
66401180

2
Recepción de Documentos 

varios

Municipalidad De 

San Pedro
66401180

3
Recepción de documentos para 

matrimonios

Municipalidad De 

San Pedro
66401180

4 Tramites de bienes inmuebles
Municipalidad De 

San Pedro
66401180

5
Declaraciones Juradas 

(Aporte al adulto mayor)

Municipalidad De 

San Pedro
66401180

6 Elaboración de cartas varias
Municipalidad De 

San Pedro
66401180

DIRECTORIO DE TRÁMITES MUNICIPALES

SECRETARÍA MUNICIPAL
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7 Tramite de matrícula de Ganado
Municipalidad De 

San Pedro
66401180

8

Inscripción de Consejo de 

Desarrollo Comunitario, Comités 

y Alcaldías

Municipalidad De 

San Pedro
66401180

9

Inscripción de Consejo de 

Desarrollo Comunitario, Comités 

y Alcaldías Auxiliares

Municipalidad De 

San Pedro
66401180

N0.
UNIDAD DE INFORMACION 

PUBLICA
DIRECCIÓN PBX

1
Solicitud de información

Municipalidad De 

San Pedro

66401180

66401380

N0.
DIRECCIÓN MUNICIPAL 

DE PLANIFICACIÓN
DIRECCIÓN PBX

1
Proyectos de planificacion 

Municipalidad De 

San Pedro
66401323

2
Proyectos de Infraestructura e 

Inversion Social

Municipalidad De 

San Pedro
66401323

N0. CATASTRO DIRECCIÓN PBX

1
Inscripción de terrenos

Municipalidad De 

San Pedro
66401323

2 Inscripción de traspaso
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

3 Aviso de Abogados
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

DIRECCIÓN MUNICIPAL DE PLANIFICACIÓN

CATASTRO

UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA



4
Carta para la empresa 

eléctrica

Municipalidad De 

San Pedro
66401323

5 Cartas
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

6 Cobro IUSI
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

7 Desmembraciones
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

8 Reporte de cobro De IUSI
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

9 Archivar recibos
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

10 Anulación de Matriculas
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

11 Avalúos DICABI
Municipalidad De 

San Pedro
66401323

12
Cobro de cartera de 

Morosidad

Municipalidad De 

San Pedro
66401323

N0.

DIRECCION DE 

ADMINISTRACION 

FINANCIERA INTEGRADA 

MUNICIPAL

(DAFIM)

DIRECCIÓN PBX

1
Recepcion y Cobros IUSI

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

2
Recepcion y Cobros Boleto de 

ornato

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

3
Recepcion y Cobros de Deslinde

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA INTEGRADA

MUNICIPAL



4
Recepcion y Cobros Formularios 

varios

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

5
Recepcion y Cobros Agua y 

drenajes

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

6
Recepcion y Cobros Derecho de 

Cementerio

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

7
Recepcion y Cobros de Pulperia

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

8

Recepcion y Cobros 

Arrendamiento de locales de 

mercado

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

9
Recepcion y Cobros de alquiler 

de salon

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

10
Recepcion de Cobro de Piso 

Plaza 

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

11
Recepcion y Cobros 

Nomenclaturas

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

12
Recepcion y Cobros de cantinas

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

13
Recepcion y Cobros de 

abarroterias 

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

14
Recepcion y Cobros Primer 

matricula de fierro/Reposicion 

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

15
Recepcion y Cobros Guias de 

conduccion

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

16
Recepcion y Cobros Molinos NIX 

Tamal

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

17
Recepcion y Cobros de mototaxi

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

18
Recepcion y Cobros de 

mensualiadad de los taxis

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

19

Recepcion y Cobro de Derecho 

de Cementerio

Municipalidad De 

San Pedro
66401380



N0.
DIRECCIÓN DE RECURSOS 

HUMANOS
DIRECCIÓN PBX

1
Reclutamiento de personal

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

2
Selección Y Contratación De

Personal

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

3
Convocatorias Internas Y 

Externas

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

4
Carta De Ingreso Y Constancia 

Laboral

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

5

Elaboración Certificados De 

Trabajo Del Instituto 

Guatemalteco De Seguridad 

Social –IGSS-

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

6 Capacitación Del Personal
Municipalidad De 

San Pedro
66401380

7 Solicitud De Vacaciones
Municipalidad De 

San Pedro
66401380

8
Renuncia, Entrega De Cargo

O Destitución

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

9
Suscripción De Contrato

Laboral

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

10 Evaluación Del Desempeño
Municipalidad De 

San Pedro
66401380

11
Registro De Asistencia 

Personal Administrativo

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

12

Notificaciones Del Altas, Bajas

Y Ascensos Del Personal a 

la Contraloría General de 

Cuentas

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS



13

Requerimiento de 

Presentación de la 

Declaración Jurada 

Patrimonial, Empleados

Públicos ante la Contraloría

General de Cuentas

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

14
Recepción de informes 

Reglón 18

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

15
Tramite para autorización de 

Práctica Supervisada

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

16

Tramite para autorización de 

Convenios de Cooperación 

Interinstitucional

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

17
Respuestas A Requerimientos

De Información Pública

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

18
Informe De Movimiento De

Personal A La DAFIM

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

19
Elaboracion de planillas de pago

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

20
Elaboracion y tramite de pago de 

prestaciones laborales

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

N0. SERVICIOS PÚBLICOS DIRECCIÓN PBX

1 Servicio de drenaje
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

2 Servicio de agua potable 
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

3 Servicio de alumbrado publico
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

4 Servicio de cementerio
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

SERVICIOS PÚBLICOS



5 Licencia de construcción
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

6 Servicio de tala de Arboles
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

7 Servicio de pulpería
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

8 Servicio de avales varios
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

9
Servicio de alquiler del salón y 

parque Municipal

Municipalidad De 

San Pedro 66401380

10 Servicio del Estadio Municipal
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

11
Servicio de atención de los 

mercados Municipales

Municipalidad De 

San Pedro 66401380

N0.
DIRECCIÓN DE LA 

MUJER MUNICIPAL
DIRECCIÓN PBX

1

Gestión de planes y 

proyectos en Coordinación 

con los Consejos 

Comunitarios de Desarrollo

Municipalidad De 

San Pedro

66401380

2

Coordinación de Trabajo con el 

Ministerio de Trabajo y Previsión 

Social

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

3

Servicio a las mujeres 

víctimas de violencia 

intrafamiliar

Municipalidad De 

San Pedro
66401380

DIRECCIÓN DE LA MUJER MUNICIPAL

UNIDAD DE OBRAS SOCIALES



N0.
UNIDAD DE OBRAS 

SOCIALES
DIRECCIÓN PBX

1 Jornadas Medicas
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

2 Gestión del adulto mayor
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

3 Guarderías Municipales
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

4 Gestión de ayudas
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

No.
DEPARTAMENTO DE 

CULTURA Y DEPORTE
DIRECCIÓN PBX

1 Casa de la Cultura
Municipalidad De 

San Pedro 66401380

2
Deportes Municipales

Municipalidad De 

San Pedro 66401380

No. MINI-MUNI DIRECCIÓN PBX

1

Recepcion y Cobros IUSI

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

2 Recepcion y Cobro de Boleto de 

ornato

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

3

Recepcion y Cobros Deslinde

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

MINI-MUNI

DEPARTAMENTO DE CULTURA Y DEPORTE



4 Recepcion y Cobros Formularios 

varios

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

5 Recepcion y Cobros Agua y 

drenajes

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

6 Recepcion y Cobros Derecho de 

Cementerio

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

7

Recepcion y Cobros Pulperia

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

8

Recepcion y Cobros Piso Plaza 

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

9 Recepcion y Cobros 

Nomenclaturas

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

10

Recepcion y Cobros de cantinas

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

11 Recepcion y Cobros de 

abarroterias 

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

12 Recepcion y Cobros Primer 

matricula de fierro/Reposicion 

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

13 Recepcion y Cobros Guias de 

conduccion

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380



14 Recepcion y Cobros Molinos NIX 

Tamal

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

15

Recepcion y Cobros de mototaxi

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

16 Recepcion y Cobros  de 

mensualiadad de los taxis

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401380

17

Inscripción de terrenos

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

18 Inscripción de traspaso

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

19 Aviso de Abogados

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

20
Carta para la empresa 

eléctrica

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

21 Cartas

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

22 Cobro IUSI

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

23 Desmembraciones

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323



24 Reporte de cobro De IUSI

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

25 Archivar recibos

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

26 Anulación de Matriculas

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc

66401323

27
Servicio de agua potable (con 

codigo)

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc 66401380

28 Servicio de alumbrado publico

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc 66401380

29 Servicio de cementerio

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc 66401380

30 Servicio de tala de Arboles

Lote 20 manzana P 

Colonia Lomas de San 

José 2, San Pedro 

Ayampuc 66401380

No.

POLICIA MUNICIPAL Y 

POLICIA MUNICIPAL DE 

TRANSITO

DIRECCIÓN PBX

1
Gestiones de arrendamiento 

de líneas de taxis rotativos.

Municipalidad De 

San Pedro 66755626

POLICIA MUNICIPAL Y POLICIA MUNICIPAL DE TRANSITO



2

Gestiones de registro y pagos 

de mensualidades líneas de 

moto taxis.

Municipalidad De 

San Pedro
66755626

3
Gestiones para servicios extra 

urbanos.

Municipalidad De 

San Pedro 66755626

4

Realización de oficios a 

diferentes dependencias y 

correspondencia remitida.

Municipalidad De 

San Pedro
66755626

5
Estadísticas  hechos de 

tránsitos  del municipio.

Municipalidad De 

San Pedro 66755626

6 Atención de denuncias
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

7 Consignación de vehículos
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

8 Apoyo a Juzgado Municipal
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

9 Ordenamiento vial
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

10
Ordenamiento de mercados 

municipales  y coloniales

Municipalidad De 

San Pedro 66755626

11
Protección y cuido de edificios 

municipales

Municipalidad De 

San Pedro 66755626

No.
JUAZGADO DE ASUNTOS 

MUNICIPALES
DIRECCIÓN PBX

1
Asesoramiento a las personas

con distintos inconvenientes

Municipalidad De 

San Pedro 66755626

2
Oficios remitidos a diferentes

dependencias e instituciones

Municipalidad De 

San Pedro 66755626

3 Exhortos
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

JUAZGADO DE ASUNTOS MUNICIPALES



4 Notificaciones
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

5 Resoluciones
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

6 Inspecciones oculares
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

7 Conciliatorias
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

8 Atención de Denuncias
Municipalidad De 

San Pedro 66755626

9 Consignación y devolución
Municipalidad De 

San Pedro 66755626


