GOBIERNO MUNICIPAL

SAN PEDRO AYAMPUC

JUVENTUD - CAPACIDAD - DESARROLL
Municipalidad de San Pedro Ayampuc, Zona 1
PBX: 6640-1180

MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO AYAMPUC, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

La Municipalidad de San Pedro Ayampuc en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 10, numeral 28 del Acceso a
la Informacién Publica, décreto namero 57-2008 del Congreso de la Repiblica de Guatemala.

PUBLICA

El Informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de informacion, loa
procedimientos ludlln_:lldn del acceso al archivo,

L FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
El funclonamiento consiste en recibir, diligenciar,organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la
Informacién que se genera en la Municipalidad de San Pedro Ayampuc, asi como de las distintas dependencias

que son parte de (a institucin, de conformidad con los pardmetros de proteccidn establecidos, en forma fisica como
elecirénica

Slendo su finalidad la administracion eficiente y eficas de la informacién que se resguarda y conserva para la
consulta da usuanos.

n SISTEMAS DE REGISTRO

Los expedientes y documentos, son registrados en una base de dalos fisica y electronica de acuerdo a las
sigulentes disposiciones:

Alfa-numérico
Cronolégico

Por oficinas Municipales
Por solidtud o trémite

. CATEGORIAS DE INFORMACION
. Publica
« Confidencial, y/o
=  Reservada

. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
El procedimiento que se lleva en la Unidad de informacion Publica de la Municipalidad de San Pedro Ayampuc,
para mantener facilidad de acceso a la informacion resguardada es el siguiente:

La consulta y/o acceso a la documentacion que se encuentra en poder del archivo, es de uso interno y externo, el
usuario deba de presentar su solicitud llenando un formulario proporcionado en I8 unidad de informacion Pablica
«IW.M.nmm.MM1de.HWm8umAW.
mmm.&umnmmwu
infarmacionpublicamunisea. 15@Ramail.com y nuestra pagina web yww.MUNBANDedrogyameus.9ob, gl

Guatemala, 28 de enero de 2021
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VGOBIERNO MUNICIPAL

'SAN PEDRO AYAMPUC

JUVENTUD - CAPACIDAD - DESARROLLO
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MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO AYAMPUC, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

| La Municipalidad de San Pedro Ayampuc en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 10, numeral 26 del Acceso a
la Informacién Publica, décreto niamero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de informacion, los
procedimientos facilidades del acceso al archivo.

L FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
El funcionamiento consiste en recibir, diligenciar,organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la
informacion que se genera en la Municipalidad de San Pedro Ayampuc, asi como de las distintas dependencias
que son parte de la institucién, de conformidad con los parametros de proteccion establecidos, en forma fisica como
electronica.

Siendo su finalidad la administracion eficiente y eficas de la informacién que se resguarda y conserva para la
consulta de usuarios.

. SISTEMAS DE REGISTRO

Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisica y electrénica de acuerdo a las
siguientes disposiciones:

:

e Alfa-numérico
e  Cronologico
e  Por oficinas Municipales
e Por solicitud o tramite

1. CATEGORIAS DE INFORMACION
e  Publica
¢  Confidencial, y/o
. Reservada

V. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
El procedimiento que se lleva en la Unidad de Informacion Publica de la Municipalidad de San Pedro Ayampuc,
para mantener facilidad de acceso a la informacién resguardada es el siguiente:

La consulta y/o acceso a la documentacion que se encuentra en poder del archivo, es de uso interno y extemo, el
usuario debe de presentar su solicitud llenando un formulario proporcionado en la unidad de informacion Publica
de la Municipalidad, ubicada en 5ta ave. 5-35 zona 1 cantén el centro, Municipalidad de San Pedro Ayampuc,
departamento de Guatemala. En el caso de solicitudes electronicas ingresar a
informacionpublicamunispa.16@gmail.com y nuestra pagina web www.munisanpedroayampuc.gob.gt.

Guatemala, 28 de enero de 2021
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