
MUN'CIPALIDAD DE §AN PEDRO AYAMPUC, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

La Municipatidad de San Pedro Ayarnpuc en cumptirniento de lo dispuesto en el artlculo i0, numeral 26 del Acceso a
la lnformación Priblica, décreto número 57-2008 det Congreso de la hepública de Guatemala.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento y fnalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorías de información, los
procedimientos facilidades del acceso al archivo.

I. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
El funcionamiento consiste en recibir, dilígenciar,organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar Ia
información que se genera en la Municipatidad de San Pedro Ayampuc, así coms de las distintas dependencias
que §on párte de la institución, de conformidad con los parámetros de protección establecidos, en forma física como
electrónica.

Siendo su finalidad la adminiskación eficiente y eficas de la información que se resguarda y conserva para la
consulta de usuarios.

L

lt. SI§TEMAS DE REGI§TRO
Los expedientes y documentos, ssn reg¡strados en una base de datos fÍsica y
siguientes dispos¡ciones:

¡ Alfa-numérico
. Cronológico
r Por oficinas Municipales
. Pcr solicitud o trárrlite

GATEGOBIAS DE INFORMACIÓ}I

" Pública

" Canñdencial, y/o
. Reservada

etectrénica de acuerdo u tr.^r 
6ulq¡|§nt?*$

til.

lv.

Encargada
Unidad de lnformación Priblica Municipal

PROCEDIMIEITTO§ Y FACILIDADE§ DE ACCE§O AL ARCHTVO
El procedimiento que se lleva en la Unidad de lnformación Pública de la Municipalidad de San pedro Ayampuc,
para mantener facilidad de acceso a la información resguardada es el siguiente:

La con+ulta y/o acceso a la documentación que se encuentra en poder del archivo, es de uso interno y externo, el
usuario debe de presentar su solicitud llenando un formulario proporcionado en la unidad de información pública
de.la Municipalidad, ubicada en 5ta ave. 5-35 zona 1 cantón el centro, Municipalidad de San pedro Ayampuc,
de$añamento de Guatemala. En el caso de solicitudes electréfiicas ingresar a

ll$t'¡gti41¡*h,l$Gii,,u$¡sgñ-i${¿$It&_iiqÍs y nuestra página web ng:dil§ft5a¡rp_E4f9dyS¡§liü.Stb3t.

Guatemala, 26 de enero de 2024
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